Stellenausschreibung:

Buchhalter:in/zahlenkombinierer:in fiir (Wohn) Projekte & selbstverwaltete
Genossenschaften in Hamburg

zunachst 20 Stunden Festanstellung - die Vergltung orientiert sich am Tarif der Wohnungswirtschaft

Uber uns

P 99 betreut das Rechnungswesen von ca. 50 selbstverwalteten Wohnprojekten und Genossenschaften mit etwa
2.000 Wohn- und Gewerbeeinheiten. Dabei ist unser Ziel, die Projekte im Bereich Finanzen/Buchhaltung so zu
entlasten, dass diese sich auf ihre inhaltlichen Ziele konzentrieren kdnnen. Die Autonomie und
Eigenverantwortung der Projekte sollen nicht angetastet werden.

AuBerdem werden die Mitglieder und die Organe der Projekte darin unterstiitzt, Alternativen abzuwagen und
tragfahige Entscheidungen zu treffen. Deshalb ist es ein besonderes Anliegen von P 99, ein verstandliches Bild der
wirtschaftlichen Verhaltnisse der Projekte zu zeichnen.

Die Mitarbeiter:innen von P 99 aus Hamburg und Berlin verfligen Uber langjahrige Erfahrungen mit
Selbstverwaltung und Finanzen.

Deine zukiinftigen Aufgaben

Du wirdest nach einer Einarbeitungsphase die Betreuung einzelner Projekte Gbernehmen. Mit Hilfe
entsprechender Programme (u.a. mit der wohnungswirtschaftlichen Software Domus 4000) und in Abstimmung
mit den Projekten wiirdest Du das Buchen aller Geschéaftsvorgédnge, die Verwaltung der
Genossenschaftsmitglieder, die Vorbereitung der Jahresabschlisse, die Mittelfristige Wirtschafts- und
Finanzplanung und das Erstellen der Betriebskostenabrechnungen tGlbernehmen.

Ebenso wiirde die Vermittlung der jeweiligen wirtschaftlichen Rahmenbedingungen an die Projekte zu deinem
Aufgabenfeld gehoren.

Mit zunehmender Erfahrung umfasst die Stelle auch Aufgaben der Personal- und Biiroorganisation, sowie
Aufgaben im Low-Level-IT-Bereich (Backups; Betreuung des P 99-Wikis u.a.).

Neben Homeoffice und der Bliroprasenz in Hamburg ware deine Bereitschaft zur Zusammenarbeit mit anderen
Teammitgliedern in einem Remote Work-Kontext unabdingbar.

Deine Qualifikation

Neben grundlegenden Kenntnissen der doppelten Buchfiihrung (wobei wir nicht zwingend einen formalen
Abschluss voraussetzen) und sehr guten MS-Excel Kenntnissen, ist uns besonders die Erfahrung in und mit
selbstverwalteten (Wohn-)Projekten wichtig.

Generell erhoffen wir uns von dir ein Faible fir selbststdandiges, akkurates und zuverlassiges Arbeiten. Und wir
winschen uns, dass es Dir Spall macht, Dich und uns fortzubilden.

Wir fanden es zudem schon, wenn Du Lust hast, Dich im Team mit einzubringen, beim anstehenden
Generationenwechsel einen aktiven Part zu (ibernehmen und auch langerfristig Verantwortung im Spannungsfeld
zwischen Pragmatismus und kollektiver Selbstorganisation zu Gilbernehmen.

Du solltest Dich auf ein Team freundlicher und eigenwilliger Personlichkeiten einlassen wollen sowie auch mit
unkonventionellen Strukturen umgehen kénnen.



Winschenswert fanden wir einen politischen Hintergrund im Bereich Stadtpolitik, Genossenschaftsbewegung
und/oder Selbstorganisation.

Wenn Du Dich dann noch fiir IT begeistern kannst und schon praktische Erfahrungen mit der Erstellung von
Jahresabschliissen gesammelt hast, wiirden wir uns freuen, Dich bald als Kolleg:in begriiSen zu dirfen.

Auch wenn Du nicht alle oben genannten Anforderungen vollstandig erfiillst — bewerbe Dich gerne.

Was bieten wir?

Wir bieten eine 20 Stunden Festanstellung mit zukiinftiger Option zur Stundenerhdhung. Die Verglitung orientiert
sich am Tarif der Wohnungswirtschaft. Du hast die Moglichkeit deine Arbeitszeiten in weiten Teilen selbst zu
bestimmen und es besteht die Méglichkeit zum Homeoffice.

Im Team sowie bezlglich der Arbeits- und Unternehmensstrukturen bieten sich Dir groRe
Mitgestaltungsmoglichkeiten. RegelmaRige Fortbildungen sind selbstverstandlich.

Gleichzeitig erwartet Dich eine sinnstiftende Tatigkeit mit spannenden, selbstverwalteten (Wohn-) Projekten.
AulRerdem wirst Du Teil eines tollen Teams (so denken wir...) und im Biro in Hamburg gibt es immer sehr guten
Espresso.

Wir ermutigen ausdriicklich alle Interessierten unabhangig von ihrer Herkunft, Religionszugehdorigkeit,
Geschlechtsidentitat, sexuellen Orientierung, Behinderung oder des Alters zur Bewerbung.

Bitte schicke deine Bewerbungsunterlagen zusammengefasst in einem PDF-Dokument bis spatestens 31.03.2021
per E-Mail an info@p-99.de. Bei Riickfragen kannst Du uns gern am Montag und Donnerstag zwischen 11:00 und
15:00 anrufen.
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